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ПРАВИТЕЛЬСТВО РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  
от 17 декабря 2009 г.                                                                                                   № 1993-р 

МОСКВА 
 

1. Утвердить сводный перечень первоочередных государственных 
и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной 
власти субъектов Российской Федерации и органами местного само-
управления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в 
электронном виде учреждениями   субъектов   Российской   Федера-
ции   и   муниципальными учреждениями, согласно приложению № 1. 

2. Федеральным   органам   исполнительной   власти,   указанным   
в приложении № 1  к настоящему распоряжению, оказывать содейст-
вие в организации работ по переходу на предоставление услуг (функ-
ций) в электронном виде. 

3. Рекомендовать    органам    государственной    власти    субъек-
тов Российской Федерации и органам местного самоуправления: 

при переходе на предоставление первоочередных государствен-
ных и муниципальных услуг в электронном виде, предусмотренных 
приложением № 1 к настоящему распоряжению, руководствоваться 
этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном 
виде согласно приложению № 2; 

при размещении в реестре государственных услуг субъекта Россий-
ской Федерации или реестре муниципальных услуг сведений об услу-
ге использовать наименование услуги в соответствии с приложением 
№ 1 к настоящему распоряжению. 

4. Минэкономразвития     России     подготовить     предложения     
по механизму унификации наименований услуг при размещении све-
дений об услугах в реестре государственных услуг субъекта Россий-
ской Федерации и реестре муниципальных услуг. 

 
Председатель Правительства 
Российской Федерации  
В.В. Путин 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к  
распоряжению Правительства 
Российской Федерации  
от 17 декабря 2009 г. № 1993-р 
 

СВОДНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
первоочередных государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых органами исполнительной власти субъектов 
Российской Федерации и органами местного самоуправления в 
электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном 
виде учреждениями субъектов Российской Федерации и 
муниципальными учреждениями 
 

Наименование услуги Ответственные 
исполнители 

Заключительный 

этап 

предоставления 

услуги в 

электронном виде 

40. Прием и выдача 
документов о госу-
дарственной регист-
рации актов граждан-
ского состояния: рож-
дения, заключения 
брака, расторжения 
брака, усыновления 
(удочерения), уста-
новления отцовства, 
перемены имени, 
смерти 

органы исполнитель-
ной власти субъекта 
Российской Федера-
ции органы местного 
самоуправления 

IV этап 
 

 



3 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к  
распоряжению Правительства 
Российской Федерации  
от 17 декабря 2009 г. № 1993-р 

 

Э ТА П Ы  
перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде  

 Содержание этапа Предельные 
сроки реализа-

ции этапа 

I 
этап 

размещение информации об услуге (функции)   
в Сводном реестре государственных и муни-
ципальных услуг (функций) и на Едином пор-
тале государственных и муниципальных ус-
луг (функций) 

до 1 декабря 
2010 г. 

II 
этап 

размещение на Едином портале государст-
венных и муниципальных услуг (функций) 
форм заявлений и иных документов, необхо-
димых для получения соответствующих услуг, 
и обеспечение доступа к ним для копирования 
и заполнения в электронном виде 

до 1 января 
2011 г. 

III 
этап 

обеспечение возможности для заявителей в 
целях получения услуги представлять доку-
менты в электронном виде с использованием 
Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) 

до июля 2012 г. 

IV 
этап 

обеспечение возможности для заявителей 
осуществлять с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг 
(функций) мониторинг хода предоставления 
услуги (исполнения функции) 

до 1 января 
2013 г. 

V 
этап 

обеспечение возможности получения 
результатов предоставления услуги в элек-
тронном виде на Едином портале государст-
венных и муниципальных услуг (функций), ес-
ли это не запрещено федеральным законом 

до 1 января 
2014 г. 
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МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Приказ  

от 12 октября 2009 г.      № 345 

 
“Об утверждении Порядка определения среднего 

коэффициента сложности актов гражданского состояния и 
юридически значимых действий, совершаемых органами 

записи актов гражданского состояния в субъекте 
Российской Федерации” 

 

Во исполнение постановления Правительства Российской Федера-
ции от 21 августа 2006 г. № 513 “Об утверждении методики распреде-
ления субвенций из федерального бюджета субъектам Российской 
Федерации на осуществление полномочий по государственной реги-
страции актов гражданского состояния”(Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2006, № 35, ст. 3762; 2007, № 48 (2 ч.), 
ст. 6000; 2008, № 50, ст. 5958): 

Утверждаю прилагаемый Порядок определения среднего коэффи-
циента сложности актов гражданского состояния и юридически зна-
чимых действий, совершаемых органами записи актов гражданского 
состояния в субъекте Российской Федерации. 

 
Министр А.В. Коновалов 

 
Зарегистрировано в Минюсте РФ 26 октября 2009 г. 
Регистрационный № 15106 
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Порядок 
определения среднего коэффициента сложности актов 

гражданского состояния и юридически значимых действий, 
совершаемых органами записи актов гражданского состоя-

ния в субъекте Российской Федерации 
(утв. приказом Минюста РФ от 12 октября 2009 г. № 345) 

 
1. Средний коэффициент сложности актов гражданского состояния 

и юридически значимых действий, совершаемых органами, осуществ-
ляющими государственную регистрацию актов гражданского состоя-
ния (далее - органы ЗАГС) в субъекте Российской Федерации опреде-
ляется на соответствующий год и используется при расчете субвенции 
на обеспечение государственной регистрации актов гражданского со-
стояния, выделяемой субъекту Российской Федерации согласно Фе-
деральному закону от 15.11.1997 № 143-ФЗ “Об актах гражданского 
состояния”(Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, 
№ 47, ст. 5340; 2001, № 44, ст. 4149; 2002, № 18, ст. 1724; 2003, № 17, 
ст. 1553; № 28, ст. 2889; № 50, ст. 4855; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1 
(ч. 1), ст. 25; 2006, № 1, ст. 10; № 31 (ч. 1), ст. 3420; 2008, № 30 (ч. 2), 
ст. 3616; 2009, № 29, ст. 3606), 

2. Средний коэффициент сложности актов гражданского состояния 
и юридически значимых действий, совершаемых органами ЗАГС в 
субъекте Российской Федерации, определяется по формуле: 

 

К1 = (Кia +Кiю ):2  
 

Кia = (Ар×Кр+Аб×Кб+Арб×Крб+Ау×Ку+Ауо×Куо+Апи×Кпи+Ас×Кс ):А 
 

Кiю= (Юрзпр×Крзпр+Ювизм×Квизм+Юан×Кан+Юповт×Кповт+Юспр×Кспр+Юистр×Кистр+Юдрб×Кдрб+Юап×Кап+Юотк×Котк+Юотм×Котм ):Ю 
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где:   
K 

 i 
- средний коэффициент сложности актов гражданского 

состояния и юридически значимых действий, совер-
шаемых органами ЗАГС в субъекте Российской Федера-
ции; 

K 

 ia 
- средний коэффициент сложности актов гражданского 

состояния; 
K 

 iю 
- средний коэффициент сложности юридически значимых 

действий; 
A - общее количество актов гражданского состояния, заре-

гистрированных органами ЗАГС в субъекте Российской 
Федерации; 

Ю - общее количество юридически значимых действий, со-
вершенных органами ЗАГС в субъекте Российской Феде-
рации; 

A 

 р 
- количество актов о государственной регистрации рож-

дения; 
A 

 б 
- количество актов о государственной регистрации за-

ключения брака; 
A 

 рб 
- количество актов о государственной регистрации рас-

торжения брака; 
A 

 у 
- количество актов о государственной регистрации усы-

новления (удочерения); 
A 

 уo 
- количество актов о государственной регистрации уста-

новления отцовства; 
А 

 пи 
- количество актов о государственной регистрации пере-

мены имени: 
A 

 c 
- количество актов о государственной регистрации смер-

ти; 
Ю 

 рзпр 
- количество рассмотренных заявлений о внесении ис-

правлений или изменений в записи актов гражданского 
состояния и принятых по ним решений; 

Ю 

 визм 
- количество внесенных исправлений или изменений в 

записи актов гражданского состояния; 
Ю 

 ан 
- количество аннулированных записей актов гражданско-

го состояния; 
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Ю 

 повт 
- количество выданных повторных свидетельств о госу-

дарственной регистрации актов гражданского состоя-
ния; 

Ю 

 спр 
- количество выданных справок из архивов органов ЗАГС, 

а также извещений об отсутствии записей актов граж-
данского состояния; 

Ю 

 истр 
- количество истребованных документов о государствен-

ной регистрации актов гражданского состояния с терри-
торий иностранных государств; 

Ю 

 дрб 
- количество дооформленных записей актов о расторже-

нии брака на основании заявления другого (бывшего) 
супруга; 

Ю 

 ап 
- количество проставленных апостилей; 

Ю 

 отк 
- количество выданных извещений об отказе в государст-

венной регистрации актов гражданского состояния; 
Ю 

 отм 
- количество проставленных отметок в записях актов гра-

жданского состояния; 
К 

 р 
- коэффициент сложности государственной регистрации 

рождения; 
К 

 б 
- коэффициент сложности государственной регистрации 

заключения брака; 
К 

 рб 
- коэффициент сложности государственной регистрации 

расторжения брака; 
К 

 у 
- коэффициент сложности государственной регистрации 

усыновления (удочерения); 
К 

 уо 
- коэффициент сложности государственной регистрации 

установления отцовства; 
К 

 пи 
- коэффициент сложности государственной регистрации 

перемены имени; 
К 

 с 
- коэффициент сложности государственной регистрации 

смерти; 
К 

 рзпр 
- коэффициент сложности рассмотрения заявлений о вне-

сении исправлений или изменений в записи актов гра-
жданского состояния и принятия по ним решения; 

К 

 визм 
- коэффициент сложности внесения исправлений или из-

менений в записи актов гражданского состояния; 
К 

 ан 
- коэффициент сложности аннулирования записей актов 

гражданского состояния; 
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К 

 повт 
- коэффициент сложности выдачи повторных свиде-

тельств о государственной регистрации актов граждан-
ского состояния; 

К 

 спр 
- коэффициент сложности выдачи справок из архивов ор-

ганов ЗАГС, а также извещений об отсутствии записей 
актов гражданского состояния; 

К 

 истр 
- коэффициент сложности истребования документов о 

государственной регистрации актов гражданского со-
стояния с территорий иностранных государств; 

К 

 дрб 
- коэффициент сложности дооформления записей актов о 

расторжении брака на основании заявления другого 
(бывшего) супруга; 

К 

 ап 
- коэффициент сложности проставления апостиля; 

К 

 отк 
- коэффициент сложности выдачи извещений об отказе в 

государственной регистрации актов гражданского со-
стояния; 

К 

 отм 
- коэффициент сложности проставления отметок в запи-

сях актов гражданского состояния. 

 
3. В приложении № 1 приведена таблица коэффициентов сложности 

актов гражданского состояния и юридически значимых действий, со-
вершаемых органами ЗАГС. 

4. Расчет коэффициентов сложности актов гражданского состояния и 
юридически значимых действий, совершаемых органами ЗАГС, приве-
ден в приложении № 2. 

 
Согласовано: 
 

Заместитель Министра финансов 
Российской Федерации 

А.Г. Силуанов 

 
27 августа 2009 г. 
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Приложение № 1 
к Порядку 

 

Таблица 
коэффициентов сложности актов гражданского состояния и 

юридически значимых действий, совершаемых органами 
ЗАГС 

 

№ 
п/п 

Наименование актов гражданского состояния 
и юридически значимых действий, совер-
шаемых органами ЗАГС 

Коэффициент 
сложности 

(от 1 до 10 бал-
лов) 

 Акты гражданского состояния  

1. Рождение 6,75 

2. Заключение брака 9,05 

3. Расторжение брака 7,5 

4. Усыновление (удочерение) 7,25 

5. Установление отцовства 7,75 

6. Перемена имени 10,0 

7. Смерть 6,75 

 Юридически значимые действия  

1. Рассмотрение заявлений о внесении исправ-
лений или изменений в записи актов граж-
данского состояния 

9,0 

2. Внесение исправлений или изменений в за-
писи актов гражданского состояния на осно-
вании заключений либо извещений органов 
ЗАГС 

6,0 

3. Аннулирование записей актов гражданского 
состояния 

2,0 

4. Выдача повторных свидетельств о государст-
венной регистрации актов гражданского со-
стояния 

5,5 

5. Выдача справок из архивов органов ЗАГС, а 
также извещений об отсутствии записей актов 
гражданского состояния 

5,0 

6. Истребование документов о государственной 
регистрации актов гражданского состояния с 
территорий иностранных государств 

4,25 
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7. Дооформление записей актов о расторжении 
брака на основании заявления другого (быв-
шего) супруга 

5,0 

8. Проставление апостиля 3,5 

9. Выдача извещений об отказе в государствен-
ной регистрации актов гражданского состоя-
ния 

3,0 

10. Проставление отметок в записях актов граж-
данского состояния 

1,5 

 
Приложение № 2 

к Порядку 

 

Расчет коэффициентов сложности актов гражданского со-
стояния и юридически значимых действий, совершаемых 

органами ЗАГС 

 

1. Коэффициент сложности государственной регистрации 

рождения (
Кр ) 

 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем (заявителями) для государственной 
регистрации рождения 

0,5 

прием письменного заявления о рождении и до-
кументов, представленных заявителем 

0,5 

оформление двух экземпляров записи акта о рож-
дении 

2,0 

прочтение записи акта о рождении заявителем, 
подписание актовой записи заявителем и должно-
стным лицом, составившим актовую запись 

0,25 

внесение сведений о регистрации рождения в по-
исковую систему 

0,25 

оформление свидетельства и справок о рождении 2,0 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве и справках о рождении 

0,25 

внесение в соответствующие журналы сведений о 0,25 
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выдаче заявителю документов (свидетельства, 
справок) о рождении, проставление заявителем 
подписи в получении документов 

выдача свидетельства и справок о рождении зая-
вителю 

0,25 

подготовка и направление сообщений о государ-
ственной регистрации рождения в случаях, уста-
новленных федеральным законодательством 

0,5 

Коэффициент сложности (К_р) 6,75 

 

2. Коэффициент сложности государственной регистрации 

заключения брака (
Кб ) 

Процедура государственной регистрации заключения брака произ-
водится в два этапа (подача заявления и непосредственно государст-
венная регистрация). 

 

При подаче заявления о заключении брака: 
 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителями (лицами, желающими вступить в 
брак) при подаче заявления о заключении брака 

0,5 

прием заявления о заключении брака и докумен-
тов, представленных заявителями, регистрация 
заявления в соответствующем журнале (электрон-
ной базе) и назначение даты и времени государст-
венной регистрации заключения брака 

0,5 

оформление и выдача заявителям приглашения на 
государственную регистрацию заключения брака 

0,05 

Коэффициент сложности 1,05 

 

При государственной регистрации заключения брака: 
 

Описание действия Сложность 

проверка документов, представленных заявителя-
ми для государственной регистрации заключения 
брака 

0,25 

оформление двух экземпляров записи акта о за- 2,0 
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ключении брака 

прочтение записи акта о заключении брака заяви-
телями, подписание актовой записи заявителями и 
должностным лицом, составившим актовую запись 

0,25 

внесение сведений о государственной регистра-
ции заключения брака в поисковую систему 

0,25 

оформление свидетельства о заключении брака 1,5 

проверка заявителями сведений, указанных в сви-
детельстве о заключении брака 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю свидетельства о заключении 
брака, проставление заявителем подписи в полу-
чении документа 

0,25 

проставление штампов о заключении брака в пас-
портах заявителей 

0,5 

проведение церемонии государственной регист-
рации заключения брака в торжественной обста-
новке 

2,5 

выдача свидетельства о заключении брака заяви-
телям 

0,25 

Коэффициент сложности 8,0 

Суммарный коэффициент сложности (К_б) 9,05 

 

3. Коэффициент сложности государственной регистрации 

расторжения брака (
Крб ) 

Процедура государственной регистрации расторжения брака произ-
водится в два этапа (подача заявления и непосредственно государст-
венная регистрация). 

 

При приеме заявления о расторжении брака: 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем (заявителями) при подаче заявления о 
расторжении брака 

0,5 

прием заявления о расторжении брака и докумен-
тов, представленных заявителем (заявителями), 
регистрация заявления в соответствующем журна-

0,5 



13 
 

ле (электронной базе) и назначение даты и време-
ни государственной регистрации расторжения 
брака 

подготовка и направление супругу, отбывающему 
наказание, либо опекуну недееспособного супруга 
или управляющему имуществом безвестно отсут-
ствующего супруга, а в случае их отсутствия органу 
опеки и попечительства соответствующего изве-
щения о поступившем заявлении и дате, назна-
ченной для государственной регистрации растор-
жения брака 

0,5 

Коэффициент сложности 1,5 

 

При государственной регистрации расторжения брака: 

 

Описание действия Сложность 

проверка документов, представленных заявителем 
(заявителями) для государственной регистрации 
расторжения брака (в том числе государственной 
регистрации расторжения брака на основании ре-
шения суда) 

0,25 

оформление двух экземпляров записи акта о рас-
торжении брака 

2,0 

прочтение записи акта о расторжении брака заяви-
телем (заявителями), подписание актовой записи 
заявителем (заявителями) и должностным лицом, 
составившим актовую запись 

0,25 

внесение сведений о государственной регистра-
ции расторжения брака в поисковую систему 

0,25 

оформление свидетельства (свидетельств) о рас-
торжении брака 

1,5 

проверка заявителем (заявителями) сведений, 
указанных в свидетельстве о расторжении брака 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю (заявителям) свидетельства 
(свидетельств) о расторжении брака, проставление 
заявителем (заявителями) подписи в получении 
документа 

0,25 

проставление штампов о расторжении брака в 0,5 
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паспортах заявителей 

выдача свидетельств (свидетельства) о расторже-
нии брака заявителю (заявителям) 

0,25 

подготовка и направление извещения о государст-
венной регистрации расторжения брака в орган 
ЗАГС по месту хранения первого экземпляра запи-
си акта о заключении брака для проставления со-
ответствующей отметки 

0,5 

Коэффициент сложности 6,0 

Суммарный коэффициент сложности (К_рб) 7,5 

 

4. Коэффициент сложности государственной регистрации 

усыновления (удочерения) (далее - усыновление) (
Ку ) 

 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем (заявителями) для государственной 
регистрации усыновления, а также проверка факта 
государственной регистрации усыновления в слу-
чае, если заявление подается по истечении месяца 
со дня усыновления ребенка в орган ЗАГС по месту 
жительства усыновителей 

1,0 

прием заявления об усыновлении и документов, 
представленных заявителем 

0,5 

оформление двух экземпляров записи акта об 
усыновлении 

2,0 

прочтение записи акта об усыновлении заявите-
лем (заявителями), подписание актовой записи 
заявителем (заявителями) и должностным лицом, 
составившим актовую запись 

0,25 

внесение сведений о государственной регистра-
ции усыновления в поисковую систему 

0,25 

оформление свидетельства об усыновлении 1,5 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве об усыновлении 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю свидетельства об усыновлении, 
проставление подписи заявителем в получении 

0,25 
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документа 

выдача свидетельства об усыновлении заявителю 0,25 

подготовка и направление извещения о внесении 
изменений в первый экземпляр записи акта о ро-
ждении в связи с усыновлением (если запись о 
рождении хранится в другом органе ЗАГС) 

1,0 

Коэффициент сложности (K_у) 7,25 

 

5. Коэффициент сложности государственной регистрации 

установления отцовства (
Куо ) 

 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителями (заявителем) для государственной 
регистрации установления отцовства, а также про-
верка оснований внесения в свидетельство о рож-
дении сведений об отце 

1,0 

прием заявления об установлении отцовства и до-
кументов, представленных заявителем, регистра-
ция заявления в соответствующем журнале 

0,5 

оформление двух экземпляров записи акта об ус-
тановлении отцовства 

2,0 

прочтение записи акта об установлении отцовства 
заявителями (заявителем), подписание актовой 
записи заявителями (заявителем) и должностным 
лицом, составившим актовую запись 

0,25 

внесение сведений о государственной регистра-
ции установления отцовства в поисковую систему 

0,25 

оформление свидетельства об установлении от-
цовства 

1,5 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве об установлении отцовства 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю свидетельства об установлении 
отцовства, проставление подписи заявителем в 
получении документа 

0,25 

выдача свидетельства об установлении отцовства 
заявителю 

0,25 
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подготовка и направление извещения о внесении 
изменений в первый экземпляр записи акта о ро-
ждении в связи с установлением отцовства (если 
запись о рождении хранится в другом органе ЗАГС) 

1,0 

подготовка и направление сообщения в орган со-
циальной защиты населения (по месту жительства 
матери) о внесении изменений в запись акта о ро-
ждении ребенка в связи с установлением отцовст-
ва 

0,5 

Коэффициент сложности (К_уо) 7,75 

 

6. Коэффициент сложности государственной регистрации 

перемены имени (
Кпи ) 

Процедура государственной регистрации перемены имени произ-
водится в три этапа (подача заявления, принятие решения о возможно-
сти перемены имени и непосредственно государственная регистрация). 

 

При приеме заявления о перемене имени: 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем для государственной регистрации пе-
ремены имени 

0,5 

прием заявления о перемене имени и документов, 
представленных заявителем, регистрация заявле-
ния в соответствующем журнале 

0,5 

подготовка и направление запросов об истребова-
нии копий записей актов гражданского состояния, 
в которые необходимо внести изменения, либо 
поиск записей актов гражданского состояния и их 
копирование (в случае, если актовые записи хра-
нятся органе ЗАГС, который принял заявление о 
перемене имени) 

1,0 

Коэффициент сложности 2,0 
 

При принятии решения о государственной регистрации пе-
ремены имени: 
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Описание действия Сложность 

регистрация в журнале входящей корреспонден-
ции и анализ поступивших копий записей актов 
гражданского состояния 

1,5 

информирование (по телефону или письменно) 
заявителя о поступлении всех необходимых доку-
ментов, о принятии решения и приглашение зая-
вителя на государственную регистрацию переме-
ны имени, согласование даты и времени государ-
ственной регистрации перемены имени 

0,25 

Коэффициент сложности 1,75 

 

При государственной регистрации перемены имени: 

Описание действия Сложность 

оформление двух экземпляров записи о перемене 
имени 

2,0 

прочтение записи акта о перемене имени, подпи-
сание актовой записи заявителем и должностным 
лицом, составившим актовую запись 

0,25 

внесение сведений о государственной регистра-
ции перемены имени в поисковую систему 

0,25 

оформление свидетельства о перемене имени 1,5 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве о перемене имени 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю свидетельства о перемене име-
ни, проставление подписи заявителем в получении 
документа 

0,25 

выдача свидетельства о перемене имени заявите-
лю 

0,25 

подготовка и направление извещения о государст-
венной регистрации перемены имени в орган ЗАГС 
по месту хранения первых экземпляров актовых 
записей, подлежащих изменению 

1,0 

подготовка и направление сообщений о государ-
ственной регистрации перемены имени в террито-
риальный орган Федеральной миграционной 
службы и военный комиссариат 

0,5 
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Коэффициент сложности 6,25 

Суммарный коэффициент сложности (К_пи) 10,0 

 

7. Коэффициент сложности государственной регистрации 

смерти (
Кс ) 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем для государственной регистрации 
смерти 

0,5 

прием заявления о государственной регистрации 
смерти и документов, представленных заявителем 

0,5 

оформление двух экземпляров записи акта о смер-
ти 

2,0 

прочтение записи акта о смерти заявителем, под-
писание актовой записи заявителем и должност-
ным лицом, составившим актовую запись 

0,25 

внесение сведений о государственной регистра-
ции смерти в поисковую систему 

0,25 

оформление свидетельства и справок о смерти 2,0 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве и справках о смерти 

0,25 

внесение в соответствующие журналы сведений о 
выдаче заявителю документов (свидетельства, 
справок) о смерти, проставление заявителем под-
писи в получении документов 

0,25 

выдача свидетельства и справок о смерти заявите-
лю 

0,25 

подготовка и направление сообщений о государ-
ственной регистрации смерти в случаях, установ-
ленных федеральным законодательством 

0,5 

Коэффициент сложности (К_с) 6,75 
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8. Коэффициент сложности рассмотрения заявлений о вне-
сении исправлений или изменений в записи актов граждан-

ского состояния и принятия по ним решения (
Крзпр ) 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем, разъяснение порядка внесения ис-
правления (изменения) в запись акта гражданского 
состояния 

0,5 

прием заявления и документов, представленных 
заявителем, регистрация заявления 

0,5 

подготовка и направление запросов об истребова-
нии копии записи акта гражданского состояния, 
подлежащей исправлению (изменению), а также 
копий других актовых записей, подтверждающих 
наличие оснований для внесения исправления 
(изменения), в органы ЗАГС по месту их хранения 
либо поиск актовых записей и их копирование (в 
случае если актовые записи хранятся в органе, 
принявшем заявление о внесении исправления 
(изменения) 

1,0 

анализ актовых записей и предъявленных заявите-
лем документов, формирование материалов о 
внесении исправления (изменения) в актовую за-
пись 

3,0 

составление заключения о внесении исправления 
(изменения) в запись акта гражданского состояния 
(об отказе во внесении исправления (изменения) в 
актовую запись) 

3,0 

направление материалов о внесении исправления 
(изменения) в запись акта гражданского состояния 
в орган ЗАГС по месту хранения первого экземпля-
ра актовой записи, подлежащей исправлению (из-
менению) 

1,0 

Коэффициент сложности (К_рзпр) 9,0 
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9. Коэффициент сложности внесения исправлений (измене-

ний) в записи актов гражданского состояния (
Квизм ) 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка материалов о внесении ис-
правления (изменения) в запись акта гражданского 
состояния 

0,5 

поиск в архиве первого экземпляра записи акта 
гражданского состояния, подлежащей исправле-
нию (изменению) 

0,5 

внесение исправления (изменения) в запись акта 
гражданского состояния 

1,0 

внесение изменений в поисковую систему в связи 
с внесением исправления (изменения) в запись 
акта гражданского состояния 

0,25 

оформление свидетельства о государственной ре-
гистрации акта гражданского состояния 

1,5 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве о государственной регистрации акта 
гражданского состояния 

0,25 

внесение в соответствующие журналы сведений о 
выдаче заявителю нового свидетельства о госу-
дарственной регистрации акта гражданского со-
стояния, проставление заявителем подписи в по-
лучении документа 

0,25 

выдача свидетельства о государственной регист-
рации акта гражданского состояния заявителю ли-
бо направление свидетельства в орган ЗАГС, кото-
рый принимал заявление о внесении исправления 
(изменения) в запись акта гражданского состояния, 
для его выдачи заявителю 

0,25 

подготовка и направление извещения о внесении 
исправления (изменения) в запись акта граждан-
ского состояния в орган ЗАГС по месту хранения 
второго экземпляра актовой записи, подлежащей 
исправлению (изменению) 

1,0 

подготовка и направление сообщений о внесении 
исправления (изменения) в запись акта граждан-
ского состояния в территориальный орган ФМС 

0,5 
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России и военный комиссариат 

Коэффициент сложности (К_визм) 6,0 
 

10. Коэффициент сложности аннулирования записи акта 

гражданского состояния (
Кан ) 

Описание действия Сложность 

изучение, проверка и прием документов, пред-
ставленных заявителем 

0,5 

поиск в архиве первого экземпляра записи акта 
гражданского состояния, подлежащей аннулиро-
ванию 

0,5 

аннулирование записи акта гражданского состоя-
ния 

0,5 

подготовка и направление извещений об аннули-
ровании записи акта гражданского состояния в ор-
ган ЗАГС по месту хранения второго экземпляра 
актовой записи 

0,5 

Коэффициент сложности (К_ан) 2,0 

 

11. Коэффициент сложности выдачи повторных свиде-
тельств о государственной регистрации актов гражданского 

состояния (
Кповт ) 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем, либо рассмотрение письменного за-
явления, поступившего по почте 

0,5 

прием заявления о выдаче документа (повторного 
свидетельства, справки), подтверждающего факт 
государственной регистрации акта гражданского 
состояния и документов, представленных заявите-
лем 

0,5 

поиск в архиве записи акта гражданского состоя-
ния 

1,0 

проверка сведений, содержащихся в записи акта 
гражданского состояния и заявлении о выдаче до-
кумента 

0,5 

оформление свидетельства о государственной ре- 1,5 
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гистрации акта гражданского состояния либо из-
вещения об отсутствии записи акта гражданского 
состояния 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве о государственной регистрации акта 
гражданского состояния 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю повторного свидетельства о го-
сударственной регистрации акта гражданского со-
стояния либо извещения об отсутствии записи акта 
гражданского состояния, проставление заявителем 
подписи в получении документа 

0,25 

выдача повторного свидетельства о государствен-
ной регистрации акта гражданского состояния (из-
вещения об отсутствии записи акта гражданского 
состояния) заявителю либо направление повтор-
ного свидетельства о государственной регистра-
ции акта гражданского состояния (извещения об 
отсутствии записи акта гражданского состояния) в 
орган ЗАГС по месту жительства заявителя 

0,25 

проставление в записи акта гражданского состоя-
ния отметки о выдаче повторного свидетельства о 
государственной регистрации акта гражданского 
состояния 

0,25 

подготовка и направление запроса в орган ЗАГС по 
месту хранения второго экземпляра актовой запи-
си в случае, если первый экземпляр актовой запи-
си не сохранился 

0,5 

Коэффициент сложности (К_повт) 5,5 

 

12. Коэффициент сложности выдачи справок из архивов ор-
ганов ЗАГС, а также извещений об отсутствии записей актов 

гражданского состояния (
Кспр ) 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем, либо рассмотрение письменного за-
явления, поступившего по почте 

0,5 
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прием заявления о выдаче справки, подтвер-
ждающей факт государственной регистрации акта 
гражданского состояния и документов, представ-
ленных заявителем 

0,5 

поиск в архиве записи акта гражданского состоя-
ния 

1,0 

проверка сведений, содержащихся в записи акта 
гражданского состояния и заявлении о выдаче до-
кумента 

0,5 

оформление справки о государственной регистра-
ции акта гражданского состояния либо извещения 
об отсутствии записи акта гражданского состояния 

1,0 

проверка заявителем сведений, указанных в 
справке о государственной регистрации акта граж-
данского состояния 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю справки о государственной ре-
гистрации акта гражданского состояния либо из-
вещения об отсутствии записи акта гражданского 
состояния, проставление заявителем подписи в 
получении документов 

0,25 

выдача справки о государственной регистрации 
акта гражданского состояния (извещения об отсут-
ствии записи акта гражданского состояния) заяви-
телю либо направление справки о государствен-
ной регистрации акта гражданского состояния (из-
вещения об отсутствии записи акта гражданского 
состояния) в орган ЗАГС по месту жительства зая-
вителя 

0,25 

проставление в записи акта гражданского состоя-
ния отметки о выдаче справки о государственной 
регистрации акта гражданского состояния 

0,25 

подготовка и направление запроса в орган ЗАГС по 
месту хранения второго экземпляра актовой запи-
си в случае, если первый экземпляр актовой запи-
си не сохранился 

0,5 

Коэффициент сложности (К_спр) 5,0 
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13. Коэффициент сложности истребования документов о го-
сударственной регистрации актов гражданского состояния с 

территории иностранных государств (
Кистр ) 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем 

0,5 

прием заявления (анкеты) об истребовании доку-
мента (повторного свидетельства, справки), под-
тверждающего факт государственной регистрации 
акта гражданского состояния с территории ино-
странного государства и документов, представ-
ленных заявителем, регистрация заявления 

0,5 

подготовка и направление на территорию ино-
странного государства запроса об истребовании 
документа (повторного свидетельства, справки), 
подтверждающего факт государственной регист-
рации акта гражданского состояния 

2,0 

регистрация в журнале входящей корреспонден-
ции поступившего документа (повторного свиде-
тельства, справки), подтверждающего факт госу-
дарственной регистрации акта гражданского со-
стояния либо его отсутствие, и извещение заявите-
ля о поступившем документе 

0,5 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю документа (повторного свиде-
тельства, справки), подтверждающего факт госу-
дарственной регистрации акта гражданского со-
стояния либо его отсутствие, проставление заяви-
телем подписи в получении документа 

0,5 

выдача документа (повторного свидетельства, 
справки), подтверждающего факт государственной 
регистрации акта гражданского состояния либо его 
отсутствие, заявителю 

0,25 

Коэффициент сложности (К_истр) 4,25 
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14. Коэффициент сложности дооформления записи акта о 
расторжении брака на основании заявления другого (бывше-

го) супруга (
Кдрб ) 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем для дооформления актовой записи о 
расторжении брака 

0,5 

поиск актовой записи о расторжении брака 0,25 

прием заявления и документов, представленных 
заявителем 

0,5 

внесение сведений о втором супруге в актовую 
запись о расторжении брака (в бумажном и элек-
тронном виде) 

0,5 

проверка заявителем внесенных в актовую запись 
сведений и подписание актовой записи заявите-
лем 

0,25 

оформление свидетельства о расторжении брака 1,5 

проверка заявителем сведений, указанных в сви-
детельстве о расторжении брака 

0,25 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
выдаче заявителю свидетельства о расторжении 
брака, проставление подписи заявителем в полу-
чении документа 

0,25 

проставление штампа о расторжении брака в пас-
порте 

0,25 

выдача свидетельства о расторжении брака 0,25 

подготовка и направление извещения о внесении 
изменения в актовую запись о расторжении брака 
в связи с ее дооформлением в орган ЗАГС по месту 
хранения второго экземпляра актовой записи о 
расторжении брака 

0,5 

Коэффициент сложности (К_дрб) 5,0 

 



26 
 

15. Коэффициент сложности проставления апостиля на до-

кументах о регистрации актов гражданского состояния (
Кап ) 

 

Описание действия Сложность 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем для проставления апостиля 

0,5 

прием заявления о проставлении апостиля 0,5 

поиск в архиве соответствующей актовой записи 0,5 

проверка сотрудником, ответственным за простав-
ление апостиля, соответствия сведений, указанных 
в свидетельстве (справке) о государственной реги-
страции акта гражданского состояния и в актовой 
записи 

0,5 

проставление апостиля на документе о государст-
венной регистрации акта гражданского состояния 

1,0 

внесение в соответствующий журнал сведений о 
проставлении апостиля на документе о государст-
венной регистрации акта гражданского состояния, 
проставление подписи заявителем в получении 
документа 

0,25 

выдача документа о государственной регистрации 
акта гражданского состояния с апостилем заявите-
лю 

0,25 

Коэффициент сложности (К_ап) 3,5 
 

16. Коэффициент сложности выдачи извещений об от-
казе в государственной регистрации акта гражданского 

состояния (
Котк ) 

Описание действия Сложность 

прием заявления о государственной регистрации 
акта гражданского состояния 

0,5 

изучение и проверка документов, представленных 
заявителем для государственной регистрации акта 
гражданского состояния, установление наличия 
оснований отказа в государственной регистрации 
акта гражданского состояния, предусмотренных 
федеральным законодательством, и принятие ре-

2,0 
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шения об отказе 

оформление и выдача извещения об отказе в го-
сударственной регистрации акта гражданского со-
стояния 

0,5 

Коэффициент сложности (К_отк) 3,0 
 

17. Коэффициент сложности проставлении отметок в запи-

сях актов гражданского состояния (
Котм ) 

Описание действия Сложность 

регистрация в соответствующих журналах посту-
пивших документов, являющихся основанием для 
проставления отметок в актовых записях 

0,25 

поиск в архиве актовой записи и внесение соответ-
ствующей отметки 

1,0 

подготовка и направление документов в орган 
ЗАГС по месту хранения вторых экземпляров акто-
вых записей 

0,25 

Коэффициент сложности (К_отм) 1,5 
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Направляется для сведения и использования в работе поступившая 

из Посольства Исламской Республики Афганистан в Российской Феде-
рации информация, касающаяся порядка написания имен граждан 
Республики Афганистан в документах, удостоверяющих их личности 
(письмо Посольства от 02.11.2009 № 2228). 

Просим указанную информацию довести до сведения органов, осу-
ществляющих государственную регистрацию актов гражданского со-
стояния. 

 
 
Директор Департамента 
по вопросам правовой помощи 
и взаимодействия с судебной   системой  
B. Жарпов 
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Министерству Юстиции 
Российской Федерации 
 

Посольство Исламской Республики Афганистан в Российской Феде-
рации свидетельствует свое уважение Министерству Юстиции Россий-
ской Федерации и имеет честь сообщить следующую информацию: 

Для удостоверения принадлежности к афганскому гражданству и 
подтверждения личности гражданина Афганистана используются два 
вида документов: 

ТАЗКЕРА - документ, удостоверяющий личность и подтверждающий 
гражданство. Данный документ используется внутри страны; 

Паспорт, который  выдается гражданину Афганистана с  целью 
совершения поездок за пределы страны. 

Тазкера содержит следующую информацию: имя, имя отца (отчест-
во), имя дедушки (по линии отца), год рождения (изредка с указанием 
числа и месяца), месторождения. 

В паспорте, который выдается с целью совершения поездок за пре-
делы страны, данные его обладателя указываются следующим обра-
зом: имя, фамилия, год рождения (иногда с указанием числа и месяца), 
место рождения. 

На территории Афганистана наличие фамилии не является обязан-
ностью граждан. Официальных правил по данному вопросу не имеется. 
По этой причине большинство граждан Афганистана не имеют фамилии 
в российском понимании данного вопроса. 

Поскольку выдача паспорта (с целью совершения поездок за преде-
лы страны) осуществляется на основании имеющейся у гражданина 
Тазкеры (документа, удостоверяющего личность), по этой причине упол-



30 
 

номоченные чиновники во время заполнения бланка паспорта ошибочно 
вносят туда имя лица и имя его отца (например: Ghulam Haidar s/o (son 
of) Ghulam Rasul) Гулам Хайдар сын Гулам Расула. 

В то же время, взглянув на графы, имеющиеся на первой странице 
паспорта, мы видим что там лишь указаны: name (имя), surname (фами-
лия). Таким образом, в графе «фамилия» указывается имя отца, т.е. от-
чество. 

Подобное изложение при выезде гражданина Афганистана в другие 
страны создает проблемы, как для граждан Афганистана, так и для со-
ответствующих органов страны пребывания. 

Следует отметить, что согласно принятой в Афганистане традиции, 
представление (читай идентификация) человека происходит по тому, 
что указано в тазкере в порядке: имя, имя отца (отчество) и имя дедуш-
ки (по отцовской линии), в то время, как представление (идентифика-
ция) лица по принятым в России правилам происходит в порядке: фа-
милия, имя, отчество. 

Абсолютное большинство афганцев с подобным порядком не зна-
комы и при обращении в органы и ведомства Российской Федерации, 
путая, вместо фамилии (если она у кого-то имеется), называют свое имя, 
а вместо своего имени – имя отца. 

Особо хотелось бы заметить, что подавляющее большинство имен 
граждан Афганистана состоят из двух частей, например: имя: Абдул 
Карим, имя: Мохаммад Наби, имя: Ахмад Джавед, имя: Гулам Али и 
др. 

В этой связи зачастую наблюдается, что имя лица в Российских 
документах неправомерно поделено на две части. Часть от имени ука-
зана как собственно имя лица или его фамилия, а вторая часть как 
имя отца (отчество) или наоборот. 

Как мы указали выше, неточность , допущенную афганскими чи-
новниками при выдаче паспортов, затем, без должного внимания, ав-
томатически повторяют Российские чиновники при выдаче Российских 
виз в Посольстве России в Афганистане. 

Данная неточность, начавшаяся при оформлении Российской визы, 
затем получает досадное продолжение на территории Российской 
Федерации, создавая многочисленные проблемы. 

Российские ведомства, зачастую, требуют у афганцев предоста-
вить справки об отсутствии судимости, гражданском состоянии и т.д. В 
визах, документах типа разрешения на временное проживание, посто-
янное проживание, разрешение на трудовую деятельность и т.д. ука-
занный порядок сильно перепутан! 
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Подобное разночтение персональных данных граждан Афганиста-
на в российских и афганских источниках создает (создало) ощутимые 
проблемы для Посольства. Дилемма весьма принципиальная, так как, 
если опираться на данные лица, указанные в российских источниках, 
мы, фактически, будем иметь дело с НОВЫМ лицом! В то же время, 
указав данные, непосредственно имеющиеся в паспорте - они стано-
вятся неприемлемыми для российских чиновников, так как они не со-
ответствуют русскому варианту, обозначенному в визах, выданных (не 
точно) российскими чиновниками в Посольстве России в Афганистане и 
других странах. 

Учитывая изложенное, а также во избежание волокиты, с которой 
повседневно сталкиваются соответствующие российские чиновники и 
граждане Афганистана, Посольство имеет честь сообщить, что настоя-
щий комментарий носит информационно-рекомендательный характер и 
преследует цель использовать предоставленную возможность для регу-
лирования возникающих коллизий. 

Посольство Исламской Республики Афганистан в Российской Феде-
рации пользуется случаем возобновить Вам уверения в своем самом 
высоком уважении. 

 
АБДУЛРАЗАК БАХШИ,  
Консул Посольства Исламской 
Республики Афганистан в 
Российской Федерации  
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                                   Начальнику 
                             Управления ЗАГС 
                             Кабинета Министров 
                             Республики Татарстан 
                             Э.А. Зариповой 
 
 
 
 
 
 

Уважаемая Эльмира Амировна! 
 
Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Рес-

публике Татарстан по результатам реализации надзорных полномочий 
в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния во 
II полугодии 2009 года направляет информационно-аналитические ма-
териалы для сведения и использования в работе. 

 
Начальник Управления 
Н.Х. Сафиуллин  

 

 
Аналитическая информация 

по итогам контрольно-надзорной деятельности 

Управления МЮ РФ по РТ за II полугодие 2009 года 

в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния 

 
В целях реализации надзорных функций в данной сфере дея-

тельности Управление Министерства юстиции Российской Федерации 
по Республике Татарстан во II полугодии 2009 года осуществило 8 пла-
новых выездных проверок – Тукаевского, Спасского, Балтасинского, 
Елабужского, Лениногорского, Бугульминского, Муслюмовского, Тюля-
чинского отделов ЗАГС Исполнительных комитетов муниципальных 
районов Республики Татарстан. 
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В ходе этих проверок исследованы документы, составленные 151-
им исполнительным комитетом сельских и городских поселений, в том 
числе отделами ЗАГС указанных районов. 

В соответствии с Административным регламентом, утвержденным 
Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 25 декабря 
2006 г. № 380, акты о результатах проверок в установленные сроки 
были направлены руководителям всех субъектов проверок для уст-
ранения нарушений. В месячный срок руководители субъектов прове-
рок обязаны были направить отчеты об устранении выявленных упу-
щений, недостатков, нарушений в адрес нашего Управления. Исполни-
ли данное требование регламента все субъекты проверок. 

Организация и проведение проверок осуществлялась в соответ-
ствии с принципами законности, невмешательства в деятельность 
субъектов проверки, презумпции его добросовестности. 

Отмечаем как положительный опыт работу отделов ЗАГС Елабуж-
ского, Бугульминского, Муслюмовского муниципального района. 

В результате проверок были выявлены серьезные нарушения, что 
привело к вынесению 6 предписаний (в отношении, исполни-
тельных комитетов Шильнебашского, Мусабай-Заводского, Круг-
лопольского сельских послений и отдела ЗАГС Тукаевского муници-
пального района; исполнительного комитета Ивановского сельского 
посления и отдела ЗАГС Лениногорского муниципального района). 

По итогам проверок выявлены нарушения в делопроизводстве по 
регистрации актов гражданского состояния подаче и учету заявле-
ний, выдаче повторных документов. Установлены нарушения норм 
Федерального закона от 15 ноября 1997г. № 143-ФЗ «Об актах граж-
данского состояния» (в редакции от 23 июля 2008 г.) (далее - Закон) 
Семейного, Гражданского, Налогового кодексов, ставящие под сомне-
ние юридический смысл государственной регистрации актов граждан-
ского состояния, которые обеспечивают правовое состояние граж-
дан, влияют на возникновение, изменение или прекращение прав и 
обязанностей. 

Обобщая материалы всех проверок, отмечаем следующие типичные 
нарушения. 

По регистрации брака: 

1. Допущено нарушение пункта 1 статьи 11 Семейного кодекса, 
пункта 3 статьи 27 Закона в отношении соблюдения порядка заключе-
ния брака: 



34 
 

сокращен или увеличен срок со дня подачи заявления установлен-
ный законом, без совместного заявления лиц, вступающих в брак 
(Тукаевский, Лениногорский р-н); 

увеличен срок, установленный законом, со дня подачи заявления 
более чем на месяц (Тукаевский р-н). 

2. Выявлены случаи регистрации брака граждан России и   ино-
странных граждан, при которых: 

иностранные граждане не предоставили документы о брачной пра-
воспособности (Тукаевский, Муслюмовский р-н); 

представленные документы (паспорт, документ о расторжении   
брака) нелегализованы (Тукаевский р-н). 

3. В 2006-2009 годах Стародрюшским, Шильнебашским, Князевским, 
Староабдуловским  сельскими  поселениями и отделом ЗАГС админи-
страции Тукаевского района; Бурбашским и Нуринерским Исполни-
тельными комитетами сельских поселений Балтасинского муниципаль-
ного района; исполкомами сельских поселений и отделом ЗАГС испол-
кома Лениногорского муниципального района использовались бланки 
заявлений о государственной регистрации заключения брака (форма № 
7), содержание которых не соответствует форме бланка, утвержденно-
го постановлением Правительства РФ от 31 октября  1998 г. № 1274 «Об 
утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации 
актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтвер-
ждающих государственную регистрацию актов гражданского состоя-
ния». Бланки содержат указание сведений о месте работы заявителей, 
не содержат текста статей 12, 14 Семейного кодекса. 

По регистрации расторжения брака: 

Выявлено нарушение пункта 2 статьи 37 Закона и пункта 1 статьи 25 
Семейного кодекса. Дата прекращения брака не совпадает с датой 
вступления в законную силу решения суда (Тукаевский р-н, Ленино-
горский р-н). 

4. Допущено нарушение статьи 31 Закона. Произведено растор-
жение брака на основании заявления о расторжении брака, поданное 
одним из супругов, и вступившего в законную силу приговора суда в 
отношении другого супруга, осужденного за совершение преступления 
к лишению свободы на срок три года (Тюлячинский р-н). 

По выдаче повторных документов: 

В Тукаевском районе обнаружены случаи (с 2006 года по март 2008  
года) выдачи справок о рождении, заключении брака без заявлений. В   
результате чего проверить правомерность выдачи данных документов    
не представилось возможным. 
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При получении повторных свидетельств о рождении и заключении  
брака лицами, не имеющими на это права, в Спасском и Тюлячинском 
районах к заявлениям на получение повторных свидетельств не при-
ложены документы, подтверждающие правомерность выдачи   дан-
ным гражданам этих документов,  что является нарушением пункта 2 
статьи 9 Закона. 

При выдаче повторного свидетельства о  рождении  Муслюмов-
ским  отделом ЗАГС допущено нарушение пункта 2 статьи 9 Закона, а 
именно свидетельство было выдано лицу, не достигшему совершенно-
летия. 

По нарушению порядка и сроков уплаты государственной 

пошлины 

Согласно статье 333.42 Налогового кодекса РФ проверку правиль-
ности исчисления и уплаты государственной пошлины осуществляют 
налоговые органы, однако руководителям органов местного само-
управления и органов ЗАГС республики еще раз указываем на не-
допустимость нарушений положений Налогового кодекса РФ в от-
ношении порядка и сроков уплаты государственной пошлины. 

Допущены нарушения п. 6 ст.  333.18 Налогового коде кса 
РФ исполнительными комитетами Малошильнинского, Князевского, 
Азьмушкинского, Бетькинского, Мелекесского, Круглопольского сель-
ских поселений Тукаевского района; исполнительными комитетами 
Болыпенырсинского и Тюлячинского сельских поселений и отделом 
ЗАГС Тюлячинского района.  
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Уважаемая Эльмира Амировна! 

 

Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Рес-
публике Татарстан направляет Вам план проведения проверок органов, 
осуществляющих государственную регистрацию актов гражданско-
го состояния в Республике Татарстан, на 2010 год, утвержденный 
приказом Управления Министерства юстиции Российской Феде-
рации по Республике Татарстан от 11.12.2009 № 872, для сведения. 

 
Приложение: на 2 листах. 

 
Начальник Управления 
Н.Х. Сафиуллин  
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Управление ЗАГС  
Кабинета Министров Республики Татарстан  

 
П Р И К А З  

 

25 декабря 2009 г.                                                                №44 
 

О проведении выездных плановых  проверок 
  

На основании статьи 9 Закона Республики Татарстан от 30.12.2005 г.    
№ 146-ЗРТ «О наделении органов местного самоуправления в Респуб-
лике Татарстан полномочиями на государственную регистрацию актов 
гражданского состояния», в целях проверки надлежащего осуществле-
ния органами местного самоуправления, уполномоченными в Респуб-
лике Татарстан на государственную регистрацию актов гражданского 
состояния, переданных полномочий, соблюдения требований законо-
дательства об актах гражданского состояния, а также прав и законных 
интересов граждан при регистрации актов гражданского состояния, 

приказываю : 
1. Утвердить План выездных проверок исполнения переданных го-

сударственных полномочий на государственную регистрацию актов 
гражданского состояния, переданных в соответствии с Законом Респуб-
лики Татарстан от 30.12.2005 г. №146-ЗРТ «О наделении органов мест-
ного самоуправления в Республике Татарстан полномочиями на госу-
дарственную регистрацию актов гражданского состояния», на 2010 год 
(Приложение № 1). 

2. Заместителю начальника Управления Хафизову Б.Т.: 
2.1. Довести настоящий приказ до сведения начальников отделов 

ЗАГС исполнительных комитетов муниципальных районов Республики 
Татарстан, подлежащих проверке. 

2.2. Уведомить о проверке глав муниципальных районов Республи-
ки Татарстан, подлежащих проверке.    

2.3. Организовать проведение выездных проверок специалистами 
Управления. 

3. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой. 

Начальник Управления 
Э.А. Зарипова 
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Приложение 1 
Утвержден Приказом  
УЗАГС КМ РТ  
от 25 декабря 2009 г. №__ 

 
ПЛАН 

проведения выездных проверок исполнения полномочий на госу-
дарственную регистрацию актов гражданского состояния, переданных 
в соответствии с Законом Республики Татарстан от 30.12.2005 г. №146-
ЗРТ «О наделении органов местного самоуправления в Республике Та-
тарстан полномочиями на государственную регистрацию актов граж-

данского состояния» в 2010 г. 
 

 Муниципальные  
образования 

Срок проверки 

1.  Альметьевский муниципальный район Февраль  

2.  Тукаевский муниципальный район Март 

3.  Буинский муниципальный район Апрель 

4.  Кайбицкий муниципальный район Май 

5.  Мензелинский муниципальный район Июнь  

6.  Кукморский муниципальный район Июнь 

7.  Азнакаевский  муниципальный район Июнь 

8.  Аксубаевский муниципальный район Июль 

9.  Нижнекамский муниципальный район Июль 

10.  Пестречинский муниципальный район Август 

11.  Рыбно-Слободский муниципальный район Август 

12.  Сармановский муниципальный район Сентябрь 

13.  Чистопольский муниципальный район Сентябрь 

14.  Отдел Управления ЗАГС Исполнительного 
комитета муниципального образования            г. 
Казани по Приволжскому району 

Ноябрь 
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Управление ЗАГС  
Кабинета Министров Республики Татарстан  

7.12.2009 г.  Исх. № 56/4-571 
Руководителям 
органов ЗАГС муници-
пальных образований  
Республики Татарстан  

О противопожарных мероприятиях 
 
 

В связи с трагическими событиями в г. Пермь, где в результате пожара 
в ночном клубе «Хромая лошадь» погибло 112 человек и более 120 полу-
чили сильные ожоги и отравились продуктами горения, обращаю ваше 
внимание на необходимость строгого соблюдения правил противопожар-
ной безопасности, оперативного и точного выполнения требований ин-
спекторов противопожарной безопасности. 

Особенно обращаю ваше внимание на необходимость: 
проведение инструктажа сотрудников по выполнению требований по-

жарной безопасности и распределению обязанностей при срочной эва-
куации в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций; 

обеспечение безопасности людей при проведении массовых меро-
приятий – торжественной регистрации брака, выдачи сертификатов на 
право получения материнского (семейного) капитала, чествования юби-
ляров семейной жизни и т.п.; 

выполнения правил работы с электрическими приборами с целью не-
допущения их перегрузки и самовозгорания; 

проверки на исправность электропроводки и сетевых разъемов (розе-
ток и т.п.); 

недопущения использования источников открытого огня в служебных 
помещениях и залах торжественной регистрации брака (свечей, газовых 
горелок и т.д.); 

обеспечения хранения архивных материалов (актовых книг и др. доку-
ментов) на негорючих стеллажах (из металла) или в металлических шка-
фах; 

проверки наличия и исправности средств пожарной сигнализации; 
проверки наличия и исправности средств пожаротушения (огнетушите-

лей, пожарных гидрантов и шлангов и т.д.); 
недопущения возгорания зданий и помещений от брошенных окурков 

и спичек; 
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размещения в достаточном количестве урн для мусора, своевременной 
уборки территории, недопущения складирования и хранения на террито-
рии, в служебных помещениях легковоспламеняемых веществ.     

Начальник Управления 
Э.А. Зарипова 
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Содержание 
 стр. 

  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 
17.12.2009 №1993-р  

1 

  Сводный перечень первоочередных государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых органами ис-
полнительной власти субъектов Российской Федерации 
и органами местного самоуправления в электронном 
виде, а также услуг, предоставляемых в электронном 
виде учреждениями субъектов Российской Федерации и 
муниципальными учреждениями 

2 

  Этапы перехода на предоставление услуг (функций) в 
электронном виде 

3 

  Приказ Министерства юстиции Российской Федерации 
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